
 
शासिकय अिभयांित्रक� महािवद्यालय, अमरावती 

 

अिग्रम राशी क�रता अजर् 

�ित, 
�ाचायर्,  
शास�कय अिभयांि�क� महािव�ालय, 

  अमरावती 
  
िवषय :- अि�म राशी िमळण्याबाबत. 
 
महोदय, 
 वरील िवषयास अनुस�न आपणास कळवू इिच्छतो क�, या महािव�ालयातील ___________ िवभागाक�रता खाली 
दशर्िवलेल्या / सोबत जोडलेल्या यादी�माणे सािहत्य खरेदी करायचे आह.े तरी �पये ___________ अि�म राशीची 
आवश्यकता आह.े 
 

१. अि�म राशी घेणाऱ्या कमर्चाऱ्यांचे नाव   :- 
२. अि�म राशी कशासाठी पाहीजे  :- 
३. अि�म राशी �कती पािहजे   :- 
४. या पूव� अि�माची �कती र�म घेतली व  :- 

ितचा िहशोब राशीचा सादर केलेला आह ेकाय  
५. अि�म राशीचा िहशोब सादर करण्याचा  :- 

�दनांक 
 
कायार्लयास आवश्यक कायर्वाहीक�रता सादर 
 
 
िवभाग �मुख __________ िवभाग    कमर्चाऱ्याचें नाव :- ______________ 
 
�ाचाया�ना आदशेाथर् सादर  
     रोखपाल अि�म राशी �पये ____________________/- 
     अक्षरी �पये_________________________________ 
       �बंधक    दणे्यात यावे 
शाअमिव, अमरावती   
        

 
�ाचायर् 

     शास�कय अिभयांि�क� महािव�ालय, अमरावती 
 
                  पावती 

 
अि�म राशी �पये__________/- (अक्षरी �पय े__________________________________) 
इतक� र�म �ा� झाली. 

 
१. अि�माचा िहशोब सात �दवसाच्या आत सादर करण्यात येईल. जर िहशोब �ा� झाला नाही तर माझे येणाऱ्या वेतन 

दयेकातून कपात क�न घेतल्यास माझी हरकत राहणार नाही. 
२. �वास भ�ा दयेक मुख्यालयी पोहचल्यानंतर त्व�रत सादर करण्यात येईल. अन्यथा माझे कोणत्याही दयेकातून कपात 

केल्यास माझी हरकत राहणार नाही. 
३. अि�माचा िहशोब �दलेल्या तारखचे्या आत सादर करण्याची माझी नैितक जबाबदारी आह ेव कायार्लयाचे स्मरणप� 

येण्याची मला आवश्यकता भासणार नाही.  
 

              
 स्वाक्षरी   

   
 


